
よりよい学校を目指して…



＊予想以上に多くの業務を担っていただけることに驚いた。

＊細かな気配りをしながら作業をしていただき、大変感謝している。学

校がとてもきれいになった。

＊教員以上に丁寧で、正確な作業をしていただけるので、安心して業務

をお任せできる。

＊子どもひとりひとりに声をかけていただき、子どもたちの安定につな

がっている。

＊教員に精神的な余裕が生まれた。





元気な児童の声にや
りがいを感じて楽し
く勤務しています。



【スタッフさんの声】
この仕事は、学校の様子がよくわかり、とてもやりがいがあります。
子どもたちと触れ合うことができ、生活にハリができました。毎日、
楽しく勤務しています。

【学校の声】
地域の７０歳以上の高齢

者の４名に活躍いただいて
います。子ども一人一人に
声をかけていただき、健康
チェックが習慣化しました。
また、子どもたちの精神安
定にもつながっていると感
じています。海外の国々の
あいさつ文を掲示し、子ど
もたちに様々な国の言葉で
あいさつされるなど、子ど
もたちのために工夫してい
ただき感謝しています。

【学校の声】
朝の校門・校舎開錠や、郵便受け確

認、登校時健康チェックカードの確認
等の活躍により、勤務時間前の業務を
大幅に削減することができました。
校門や玄関付近の掃き掃除など、気

付いて動いていただき、子どもたちが
毎日気持ちよく登校できています。



【学校の声】
＊朝の健康チェックを含め、感染症拡大防止のために消毒作業に
従事していただいています。教員にとって、この仕事がお任せ
できるだけでも負担が大きく減りました。
＊児童生徒にスタッフさんの様子を知らせることで、感染症対策
の大切さや自分たちにできることを再度考える機会を設けるこ
とができました。子どもたちが感謝の気持ちを伝える様子を見
て、我がことのようにうれしい気持ちになりました。



【学校の声】
＊新型コロナウイルス感染症への対応として、
トイレの消毒・清掃をお願いしています。
スタッフさんとの連携方法について考えて
いたところ、スタッフさんから「トイレそ
うじ 確認表」の作成を提案されました。
作成したのが左の表です。言葉でのコミュ
ニケーションに加え、作業の進捗状況を可
視化したことで、スタッフさんがなくては
ならない大切な同僚の一人であることを教
員に示すことができると感じています。
これからも本校は教員とスタッフさんの同
僚性を高める工夫をしていきたいと思って
います。



【学校の声】
＊文字のみの印刷や、写真等が含まれる原稿の印刷など、２台の印刷機を使い分けながら業務さ
れています。仕上がりにも気を遣われ、写真や文字の濃さや、見やすさなどへの配慮もされる
ので、自分で印刷するよりきれいに仕上げていただけます。。

【学校の声】
＊他の業務の合間の短時間に、必要に応じて作業されています。整理整頓が行き届き、とても使い
やすい印刷室になりました。不足した消耗品等があると、事務職員と連携し、いち早く購入し補
充されるなど、よく気付き、よく動いていただき、とても助かっています。



【学校の声】
＊養護教諭にとって、検診の準備の時間が削減さ
れたり、検診がスムーズに行えたりするなど、
負担軽減につながりました。
＊個によって結果が異なるだけでなく、医療機関
への受診依頼の有無についても正しく記入する
必要があるため、時間のかかる作業です。これ
まで養護教諭が記入していましたが、体調不良
者等が来室して作業が中断するなどして、全校
児童分を記入するのに時間がかかりました。ス
タッフやアシスタントの方が集中して作業に取
り組んでいただいたことで、児童への結果配付
が早くできるようになりました。
＊検診関係は全校生徒が対象となることが多いの
で、作業も多いですが、養護教諭の仕事の軽減
につながっています。
＊パソコンが堪能なので、保健資料のデータをグ
ラフ化していただいたり、資料作成のサポート
をしていただいたりしています。とても助かっ
ています。
＊個人情報の取り扱いにも十分気を付けていただ
けるので、安心して業務を任せることができま
す。
＊入力結果や関係書類の枚数等、複数人で確認す
ることを提案いただきました。この提案により、
点検・確認が確かになっただけでなく、学校の
個人情報管理や取扱いに対する意識が高まりま
した。



【学校の声】
＊給食や寄宿舎食に関わる会計処理を担ってもらえることで、栄養教諭がこれらに携わってい
た部分の業務が軽減され、その分、食育等の時間にあてることができるようになりました。
＊教員にとって、会計業務やコロナ対策のための校内の消毒は、実際に要する時間以上に負担
となっています。この業務を主に担っていただくことで教員の業務を削減でき、とても助
かっています。

【会計担当者の声】
会計業務の書類について、点検・確
認をお願いしています。担当である
私もチェックするため、ダブル
チェックになり、私も、アシスタン
トさんもお互いに安心できます。



【スタッフさんの声】
教室や廊下等の掲示物の作成や張替え作業をしています。季節や行
事、学習進度に応じて図工・習字作品等をタイムリーに入れ替え、
学習環境の整備をするよう心がけています。



【学校の声】◆採点に困られないよう、計算問題や学習用語を記入するもの、○×で回答す
るもの等に限って依頼しています。



【学校の声】
＊ボタンの縫い付け練習用の布の裁断や、学習カードづくりなどをお願いしています。おかげで、
教員は子どもへの支援や授業計画の立案などに力を注ぐことができ、とても助かっています。
＊教材のラミネート加工やマグネットの貼り付け、拡大コピーなどのおかげで、学年全学級が教
材を共有できています。作成した教材は来年度も使用できそうです。教材研究や板書計画の時
間確保につながっています。丁寧な作業に感謝しています。
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特別支援学級の「自立活動」「生活単元学習」で、
野菜作りのアドバイスや栽培活動の手伝いをしてい
ただき、助かっています。

教員免許を持っていらっしゃるので、授業で子
どもたちに支援等や声掛けをしていただいてい
ます。担任と相談して、必要な子には、作成さ
れた学習プリントを渡してくださっています。
本当に助かっています。

スタッフやアシスタントの得意を知り、力を最大限発揮いただける業務を考えてみましょう



【学校の声】
＊入学したての１年生の給食の補助をお願いしました。入学当初は、１年生児童にとって初め
ての給食当番に戸惑うことが多かったのですが、サポーターのおかげで上手に配膳できるよ
うになりました。1年生の学級担任の負担が大幅に減少しました。
＊安心・安全な給食を支えていただいています。ワゴンの搬出入や、食器かごの出し入れを任
せられるので、職員は児童生徒の指導や援助に専念できます。とても助かっています。



【学校の声】
＊学級担任は大勢の児童の様子を見守る必要があるため、
スタッフさんにお手伝いいただき、助かっています。
「どの子も楽しく遊べる学校」のためにスタッフさん
は欠かせません。

【学校の声】
＊１か月に１度ではなく、半月毎に記入いただく
ことで、適宜最新の情報に更新され、少し先の
予定まで確認でき、効率的な業務を助ける予定
表になりました。




