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既卒生向け各種証明書の発行について

各証明書の発行可能な期間は以下の通りです。

種　　類 卒業後の発行可能期間 備　　　考

卒業証明書 永年 卒業したことを証明します

調　査　書 ５年 進学等で、発行可能期間を過ぎた左の書類が必要になる場合は、

出願先にその旨お問い合わせください。

なお、「証明書が発行できない証明書」も発行できます。学業成績証明書 ５年

単位修得証明書 20年 高等学校で学んだ科目の修得単位数を証明します。

１　卒業証明書等交付手数料の徴収について

本校を卒業や退学した方に各種証明書を交付する際、交付手数料を納付していただいております。

※ 在校生の方については、無料で交付いたします。

２　手数料を徴収する証明書

卒業証明書、修了証明書、調査書、学業成績証明書、単位修得証明書、その他学業等に関する文書

３　手数料の額

いずれの証明書も、１通につき350円です。(令和８年４月１日改定)

※ 納付方法は、申請方法により異なります。

４　申請方法

証明書等の発行には、1週間程度お時間をいただいております。期限に余裕を持って申請をしていただきますよう御協力お願いいたします。

下記のいずれかの方法で申請してください。

オンライン申請

https://logoform.jp/f/XuKo3

手数料等は、クレジットカードもしくはPayPayのいずれかで納付してください。

詳細は、LoGoフォームに記載されている留意事項をお読みください。

書面申請

原則として、申請者ご本人が来校して申請することになりますが、遠隔地にお住まいであるなど、やむを得ない場合は、代理人による申請や郵送による申請

を受け付けます。

郵送による申請の場合は、簡易書留など追跡可能な方法で送付してください。

電話にて事前受付をいたします。必要な証明書の種類、枚数などをあらかじめ連絡してください。

受付時間は、平日8時30分～16時30分（学校休業日を除く）です。

  申請に必要なもの

1. 証明書交付申請書　※こちらよりダウンロードできます

2. 手数料（１通あたり350円）を下記のいずれかの方法で納付してください。
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現金

※ 郵送で申請する場合は、申請書とともに現金書留で送付してください。

無記名の定額小為替証書

※ ゆうちょ銀行又は、郵便局の貯金窓口でお求めいただけます。

※ 額面は12種類あります。証明書発行手数料額ちょうどになる組合せをお求めください。

※ 額面にかかわらず、定額小為替証書1枚につき200円の料金が別途必要です。

※ 定額小為替証書の受取人欄等には何も記入しないでください。

※ 定額小為替証書と定額小為替払渡票は切り離さないでください。

※ 定額小為替金受領書は、申請された証明書が届くまでお手元で保管してください。

※詳しくは、最寄りのゆうちょ銀行、郵便局の窓口でお尋ねください。

3. （代理人申請の場合）委任状　※こちらよりダウンロードできます

4. 本人確認書類（マイナンバーカード・運転免許証・パスポートなど）

代理人申請の場合は代理人の本人確認書類とします。

郵送により申請する場合は、コピーを申請書に同封してください。

5. （証明書を郵送で受取る場合）返信用レターパック

返信用には申請者の住所・氏名を記入したレターパックプラスまたはレターパックライトをご利用ください。

５　申請書様式等

証明書交付申請書、委任状の様式は、本校事務室に備え付けておりますが、こちらからもダウンロードできます。

なお、遠隔地の方でダウンロードができない場合は、FAXもしくは郵送で送付いたします。

証明書交付申請書（様式１号）

委任状（様式２号）

※いずれも令和8年10月1日改定済み様式です

６　その他

申請後は、証明書が不要となった場合でも書類及び手数料等の返却、返金はできかねますのでご了承ください。

７　書類送付先およびお問い合わせ先

〒500-8276　岐阜市加納南陽町３－17

岐阜県立加納高等学校　事務室宛て

※ 封筒の表面に「証明書等申請書　在中」と朱書きで記載してください。

　TEL　058－271－0431

個人情報の取扱いについて
本校が証明書の交付手続きにより取得した個人情報については、証明書発行に伴う本人確認及び申請内容に関する本人への問合せのために利用します。これ

らの個人情報については、 上記に明示する利用目的にのみ使用し、その利用目的の達成に必要な範囲を超えて利用することはありません。
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スクール・ポリシー

学校長挨拶

校章・校訓・スクールカラー

校歌

沿革

学校案内など

学校行事

校則／いじめ防止

進学実績／進路行事

タブレット

部活動

普通科

音楽科

美術科

入試情報

小・中学生向け行事

倫理憲章／マニフェスト

事務室より

学校評価／運営協議会

 PTA関連

奨学金／給付金など

追考査願い／学校感染症

警報時の対応

既卒生証明書発行

教育実習

同窓会
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