別紙様式４
事業実績報告書
	１　事業名：
	


	２　補助事業者：

	　○申請者の名称
	

	　○代表者の役職・氏名
	

	　○本社所在地
	


	【担当者連絡先】

	　○担当者の役職・氏名
	

	　○連絡先（電話番号）
	

	　○メールアドレス
	


	３　事業の内容
	

	　（１）事業実施期間
	開始日　　　　　　年　　月　　日
完了日　　　　　　年　　月　　日

	　（２）実施場所
	

	　（３）事業実施内容
	（注）アフターコロナに対応する新商品の開発経緯（事業実施計画書に沿って記載）
（注）技術的課題や解決方法等取り組んだ内容を含めて具体的に記載すること。
（注）事業に係る資料や写真を貼付して詳しく記載すること。
（注）新商品（試作品含む）・サービスが分かる写真も貼付すること。
（注）新商品の今後の販路先及び売上について記載すること。

	


４　決算総表（支出決算書）
　　別紙１のとおり
５　支出明細報告書
　　別紙２のとおり
６　実績報告時チェックリスト
別紙１
決算総表（支出決算書）
（単位：円）
	経費区分
	内容
	補助事業に要する経費
（税込） Ａ
	補助対象経費
（税抜） Ｂ
	左の負担区分
	備考

	
	
	
	
	自己負担額 Ａ－Ｃ
	補助金額 Ｃ
	

	
	
	予算額
	決算額
	予算額
	決算額
	予算額
	決算額
	予算額
	決算額
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	合　　計
	
	
	
	
	
	
	
	
	


（注）１　予算額欄には申請書の事業実施計画に記載したもの（計画を変更した場合は、承認を受けた変更後の計画内容）を記入すること。
　　　２　補助対象経費は、補助事業に要する経費のうち補助対象となる事業に要する経費について、消費税額及び地方消費税額を控除した金額を記入すること。
　　　３　予算額と決算額が著しく相違するときは、その理由を備考欄に記入すること。
　　　４　金額は円単位で記入すること。
別紙２
支出明細報告書
（単位：円）
	経費区分
	内　　容
	積　　　　　算
	金　額
(税込)
	補助対象経費
(税抜)
	見　積
年月日
	契　約
年月日
	入　手
年月日
	支　払
年月日

	
	
	
	円
	円
	
	
	
	

	
	
	
	円
	円
	
	
	
	

	
	
	
	円
	円
	
	
	
	

	
	
	
	円
	円
	
	
	
	

	
	
	
	円
	円
	
	
	
	

	
	
	
	円
	円
	
	
	
	

	合　　計
	
	
	円
	円
	
	
	
	


（注）１　内容欄には、経費区分ごとに詳細な経費を記入すること。
      ２　積算欄には、経費ごとに名称、積算明細＠単価（消費税等込み）×数量＝金額（消費税等込み）、仕様等を記入すること。また、併せて購入先、支払先等を記入すること。
      ３　金額欄には、消費税額及び地方消費税額を含めた額を記入すること。また、経費区分ごとに消費税額及び地方消費税額の合計を示すこと。
     ４　補助対象経費欄には、補助対象となる事業に要する経費について、消費税額及び地方消費税額を控除した金額を記入すること。
      ５　入手年月日欄には、補助対象物件を検収した日を記入すること。
６　金額は円単位で記入すること。
実績報告時チェックリスト

実績報告書（添付書類）

※提出前に各書類の有無を確認し、○又は×を記載すること。
	
	報告書（添付書類）名称
	申請者

	１
	事業実績報告書（要綱　第５号様式（第９条関係））
	

	２
	事業実績報告書（別紙様式４）
	

	３
	決算総表（支出決算書）（別紙１）
	

	４
	支出明細報告書（別紙２）
	

	５
	実績報告時チェックリスト（別紙３）
	

	６
	仕様書、設計図、製品パンフレット等
	

	７
	見積書（必要な場合、相見積も含む）
	

	８
	発注書又は注文書
	

	９
	契約書又は請書（必要な場合）
	

	10
	納品書
	

	11
	検収・検査調書（必要な場合）
	

	12
	請求書
	

	13
	領収書（振込伝票）又は支払いが確認できる書類等
	

	14
	補助金を周知する銘板、看板等の画像
	

	15
	設備の設置確認表（整備した機械装置等の写真添付）
	

	16
	取得財産等管理台帳
	


