学校コード〇〇〇〇〇　学校名　〇〇〇
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　職員番号〇〇〇〇〇　氏名　〇〇〇
宿泊料の調整に関する調書
	 調整理由
	 宿泊先の必要経費が明らかであるため、実費を超える部分の旅費を支給しないこととする。

	 調整根拠
	旅費条例施行規則第１８条第７号

	 宿 泊 先
	 ○○市　〇〇〇

	 宿泊経費
	〇〇〇〇円　　（１泊２食付）

	 調 整 額
	 △〇〇〇〇円　（９，８００円－宿泊経費〇〇〇〇円）

	 領収書等添付欄
    宿泊料を調整した日　　令和　　年　　月　　日
　　　



