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1. 申請準備

１

２

３

jGrantsで公募要領等を確認し、
必要書類をダウンロードする

gBizIDプライムを申請する

必要書類を準備する

（参考）
 補助金について事務局への問い合わせたい場合
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1-1. gBizIDプライムを申請する

 補助金システムjGrantsを使用するためには、GビジネスID（法人共通認証基盤）への
事前登録が必要です。必要書類等を準備し、gBizIDプライムを作成してください。

 登録には2〜3週間程度が必要です。公募〆切に余裕をもって手続きを実施してください。

1. GビジネスIDとは
• 法人版マイナンバーである法人番号を活用し、1つのID・パスワードで様々な法人向け行政サービスにログイ
ンできるサービスです。

• 今後、補助金手続だけでなく、申請や届出等の手続でも同一のIDとパスワードで手続が行えるようになる予
定です。

2. jGrantsでの申請に必要なアカウントの種類
• GビジネスIDには3種類のアカウントがありますが、補助金の電子申請を行う場合は、「②gBizIDプライム」で
アカウントを作成してください。他の種類では、補助金の電子申請は実施できません。

① gBizIDエントリー
オンラインで即⽇作成可能なアカウント。

② gBizIDプライム
印鑑証明書（※）と登録印鑑で押印した申請書を運⽤センターに郵送し、審査のの
ち作成される、法⼈代表者、もしくは個⼈事業主のアカウント。

③ gBizIDメンバー
組織の従業員⽤のアカウントとして、gBizプライムの利⽤者が⾃⾝のマイページで
作成するアカウント。

※個⼈事業主は、印鑑登録証明書が必要です。

3. GビジネスIDの申請
• GビジネスIDへの登録は下記のURLから実施してください。
TOPページ：https://gbiz-id.go.jp/top/
マニュアル： https://gbiz-id.go.jp/top/manual/pdf/QuickManual_Prime_Ver1.1.pdf

GビジネスIDの発行には、2~3週間かかりますので、申請期日に対して余裕を持って事前登録をお願いしま
す。

GビジネスIDの発行には、2~3週間かかりますので、申請期日に対して余裕を持って事前登録をお願いします。
GビジネスIDの発行が間に合わないことに伴う申請期日の猶予は想定してございませんので、ご注意ください。
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1-1. gBizIDプライムを申請する

GビジネスIDのトップページ（https://gbiz-id.go.jp/top/）にアクセスし、gBizIDプラ
イム作成を押下します。

gBizIDプライム申請書作成画面が表示されるので、必要事項を入力して申請を行います。
詳しい申請方法については、マニュアルを参照してください。(トップページからも参照可能）
https://gbiz-id.go.jp/top/manual/pdf/QuickManual_Prime_Ver1.1.pdf

※マニュアルは、下記のように「マニュアル」→「利用者向けマニュアル」→「GビズIDクイックマニュアルgBizIDプライム
編」からも参照できます。

手順1

手順2



7

1-2. jGrantsで公募要領等を確認し、必要書類をダウンロードする

下記のURLからjGrantsのトップページへアクセスします。

jGrantsの動作環境は以下のとおりです。下記のブラウザの最新バージョンをご利⽤ください。
Windowsの場合： edge、chrome、firefox
macOSの場合 ： safari、chrome、firefox

IE（インターネットエクスプローラー）からもアクセスは可能ですが、画面が正しく出力されないなど円滑な使
用に支障が想定されます。動作環境に適したブラウザをインストールのうえ、操作をお願いします。

jGrantsのURL

https://jgrants.go.jp

公募が開始されている補助金の
一部が表示されます。
「補助金の一覧を見る」ボタンを
押下すると補助金一覧画面が表
示され、全ての補助金が表示さ
れます。

jGrantsの利用方法に関するよく
ある問合せが表示されます。

ログイン時に必要となるGビジネス
IDに関する説明です。
GビジネスIDによるログインについ
ては1-2,1-3を参照してください。

jGrantsからのお知らせ情報が表
示されます。システムメンテナンス
内容などが掲載されます。

手順1
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1-2. jGrantsで公募要領等を確認し、必要書類をダウンロードする

トップページの「補助金の一覧を見る」を押下します。手順2
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1-2. jGrantsで公募要領等を確認し、必要書類をダウンロードする

申請する補助金名称を押下します。手順3

中小企業等IoT導入促進補助金が1ページ目に表示されていない場合は、画面下の「≫」ボタンを押下し、
次のページへ移ってください。

該当の補助金を
選択する。
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1-2. jGrantsで公募要領等を確認し、必要書類をダウンロードする

申請する補助金を選択し、内容を確認し、公募要領・交付要領・様式の添付ファイル
をダウンロードします。
参照URLに記載がある場合は、URLへアクセスし、詳細内容を確認してください。

公募要領・交付要領・
様式の添付ファイルの
ファイル名を押下し、ダウ
ンロードします。

参照URLへアクセスし、
詳細内容を確認します

手順4
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1-3.必要な書類を準備する

ダウンロードした公募要領・様式のファイルをもとに必要な書類を作成します。

No. 書類名 様式ファイル 必須/任意

1 事業実施提案書 別紙様式１ 必須

2 事業実施計画書 別紙様式２又は様式
３

必須

3 履歴事項全部証明書 - 必須

4 決算報告書（賃借対照表、損益計算書）直
近２期分

- 必須

5 岐阜県納税証明書 - 必須

6 消費税等納税証明書 - 必須

7 積算金額の根拠書類（見積書、価格表、機器
装置の概要がわかる資料）

- 必須

8 申請者の業種及び主たる事業がわかる資料
（IoT設備投資事業の場合は、協同する情報
関連企業分も提出）

- 必須

9 県内中小企業等とみなすことができる説明書 - 県内中小企業等以外の者
の場合のみ

手順1
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（様式例）経費明細

様式の添付ファイルに掲載している「経費明細ファイル」のExcel様式の記入例は以下のとおりです。

補助上限額を超える場
合は、補助上限額を
jGrantsに記載してくだ
さい。

この欄に自動計算された
数値をjGrantsに転記し
てください。
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手順1
1-1の手順1から手順3を元に問合せ対象の補助金の詳細画面を表示します。
事務局への質問がある場合には、ページ最下部の「この補助金について問い合わせる」ボタ
ンを押下します。

（参考）補助金について事務局へ問い合わせたい場合

 jGrantsから補助金事務局に問合せを実施することが可能です。
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1-4.補助金について事務局へ問い合わせる

必要事項を記入の上、「プレビュー」ボタンを押下します。手順2

問合せを行う担当者の名前を記載
する。

事務局からの返信の送付先のメー
ルアドレスを記載する。

上部のメール欄以外に事務局から
の返信を送付したいメールアドレス
がある場合は記載する。

問合せ内容を記載する。

問合せ内容の概要を記載する。

事務局に送付したいファイルがあれ
ば添付する。

質問内容に該当する種別を選択
する。（不明な場合はその他を選
択する。）

サンプル補助金
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1-4.補助金について事務局への問い合わせる

内容を確認し、問題なければ、「問い合わせる」ボタンを押下します。
内容を修正する場合は、「戻る」ボタンを押下します。

手順3

令和2年度サンプル補助金
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2. jGrantsへログインする

jGrantsへログインする１
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2. jGrantsへログインする

 システムの推奨環境をご確認のうえ、 gBizIDプライムを使用してシステムへログインし
てください。

手順1
jGrantsにアクセスし、トップページ画面右上の「ログイン」ボタンを押下し。
次に表示される画面で「GビジネスIDでログインする」を押下します。

jGrantsの動作環境は以下のとおりです。下記のブラウザの最新バージョンをご利⽤ください。
Windowsの場合： edge、chrome、firefox
macOSの場合 ： safari、chrome、firefox

IE（インターネットエクスプローラー）からもアクセスは可能ですが、画面が正しく出力されないなど円滑な使
用に支障が想定されます。動作環境に適したブラウザをインストールのうえ、操作をお願いします。

jGrantsのURL

https://jgrants.go.jp
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2.事業者専用画面へログインする

手順2 表示されたgBiz画面にメールアドレスとパスワードを入力し、ログインします。

GビジネスIDアカウ
ントに設定したメー
ルアドレスとGビジ
ネスIDのパスワード
を入力します。

「ログインボタン」を
押下します。

ログインすると、マイ
ページが表示され
ます。

※補助金申請等の手続を行っていない場合は、事業一覧に情報がありません。
補助金手続を行うことで、事業一覧に補助金ごとのステータス等が表示され、事業の
進捗状況等を確認・管理することが出来ます。
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3. 公募申請

公募申請

１

２

公募申請の流れ
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3-1.公募申請の流れ –登録の流れー

 ここでは、公募申請の流れを解説します。

プレビュー 入力内容を確認

入力/アップロード
事業者で申請情報を登録する

操作 概要

保存 入力内容を保存

（必要に応じ）
保存した内容を修正

ステータス

下書き中

申請 事務局へ提出する

（必要に応じ）修正⇒保存

…

申請内容入力完了！

申請済み

まだ保存されていません

まだ申請されていません

申請操作の取消はできません
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3-1.公募申請の流れ –申請画面構成の説明-

 入力画面を説明します。

XXXXXXXXXX

ガイド機能
画面、右側に自分がいま申請のど
の部分を入力しているかがわかるガ
イドが表示されています。

入力したい項目を押すと、画面が
当該項目の箇所まで自動遷移し
ます。

自動入力
GビジネスIDで登録した情報は、同
じ情報が自動設定されます。

過去に補助金申請を登録している
場合、過去の申請情報から同じ内
容が自動で設定されます（修正可
能です）。

〇〇区〇〇

補助金

デモ

必須項目の表示
「必須」項目は全て入力されている
必要があります。全ての必須入力
項目・必須添付書類に対応しない
と先に進むことができません。

フォーム入力・書類アップロードについて
• 必須項目が全て入力／添付されると「プレビュー」「保存」「申請」が可能となります。
• 申請中の途中保存はできません。予め必要情報をご準備の上、ご登録をお願い致します。

 事業者情報
 代表者
 会社概要
 連絡先
 財務情報
 事業情報
 事業情報その他
 その他書類
 事業の予定期間
 経費に関する情報

入力画面のボタン・機能
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3-2.公募申請

手順1 補助金一覧画面から申請したい補助金を選択します。補助金一覧に掲載されている
補助金数が多く探しづらい場合は、ブラウザの検索機能を使用してください。

「補助金一覧」を
押下します。

1-1と同様に該当
する補助金を探し
てください。

中小企業等ＩｏＴ導入促進補助金が1ページ目に表示されていない場合は、画面下の「≫」ボタンを押
下し、次のページへ移ってください。
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3-2.公募申請

補助金詳細画面の最下部にある「補助金を”○○”として申請する」ボタンを押下する。
（〇〇にはGビジネスIDの法人名が設定されます。）

手順2



24

3-2.公募申請- 事業者情報 -

申請フォームに沿って必要情報を入力します。

GビジネスIDの
登録情報が反
映され、更新で
きません。
※内容に変更があ
る場合は、Gビジネ
スIDの申請サイト
から情報の変更し
てください。

この欄は最初か
ら入力されてい
ますので、特段
の操作する必要
はありません。

初回申請時は、
入力が必要です。

手順3

事業者情報
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3-2.公募申請- 代表者・会社概要 -

初回申請時は、入力が必要です。

GビジネスIDの
登録情報が反
映され、更新で
きません。
※内容に変更があ
る場合は、Gビジネ
スIDの申請サイト
から情報の変更し
てください。

申請フォームに沿って必要情報を入力します。手順3

代表者・会社概要

代表者役職：代表者の方の役職名を
記載してください。個人事業主の場合
「代表」などの肩書を記載してください。

申請者の営む主な事業：申請者の営
む主な事業を簡潔に記載してください。

事業規模：中小企業基本法等に基づ
く定義のいずれに該当するかをチェック
してください。

従業員数：申請年度当初時点におけ
る従業員数を記載してください。

業種：申請者の営む事業の業種を選
択してください。複数選択も可能です。

資本金：資本金を記載してください。個
人事業主の場合は元入金を記載して
ください。資本金に該当する金額が無
い場合は0を入力してください。
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3-2.公募申請- 連絡先 -

申請フォームに沿って必要情報を入力します。手順3

連絡先

GビジネスIDで管理して
いない項目のため、設定
が必要です。

不明点や修正箇所が
生じた場合など、事務
局からの連絡が、ここで
登録いただいた宛先に
届くことがございます。
GビジネスIDの登録情
報が表示されますので、
GビジネスIDの登録情
報と本補助金のご担当
者が異なる場合は、本
補助金ご担当者へ内
容を変更してください。
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3-2.公募申請- 財務情報 -

貸　借　対　照　表 総資産に占める割合
(平成＿年＿月＿日 現在)

金 額 金 額

円 円 

0 0 

現 金 及 び 預 金 0 0 

受 取 手 形 0 0 

売 掛 金 0 0 

商 品 0 0 

部 品 0 0 

前 払 費 用 0 0 

繰 延 税 金 資 産 0 0 

短 期 貸 付 金 0 0 

未 収 入 金 0 0 

そ の 他 0 

貸 倒 引 当 金 0 0 

0 

0 0 

0 0 

建 物 0 

構 築 物 0 

機 械 及 び 装 置 0 

車 両 及 び 運 搬 具 0 

工 具 、 器具 及 び 備品 0 

土 地 0 

建 設 仮 勘 定 0 0 

0 

0 0 

施 設 利 用 権 0 0 

ソ フ ト ウ ェ ア 0 0 

そ の 他 0 

0 

0 0 

投 資 有 価 証 券 0 0 

関 係 会 社 株 式 0 

関 係 会 社 出 資 金 0 0 

長 期 貸 付 金 0 

長 期 前 払 費 用 0 0 

そ の 他 0 0 

貸 倒 引 当 金 0 

0 

0 0 

科 目

繰 越 利 益 剰 余 金

(単位：円)

科 目

流 動 資 産

有 形 固 定 資 産

無 形 固 定 資 産

( 資 産 の 部 )

製 品 保 証 引 当 金

利 益 剰 余 金

退 職 給 付 引 当 金

( 負 債 の 部 )

買 掛 金

短 期 借 入 金

未 払 金

未 払 費 用

賞 与 引 当 金

資 産 合 計 負 債 ・ 純 資 産 合 計

投 資 そ の 他 の 資 産

純 資 産 合 計

自 己 株 式

そ の 他 利 益 剰 余 金

評 価 ・ 換 算 差 額 等

その他有価証券評価差額金

資 本 準 備 金

そ の 他 資 本 剰 余 金

流 動 負 債

そ の 他

未 払 法 人 税 等

預 り 金

固 定 負 債

固 定 資 産

資 本 金

資 本 剰 余 金

株 主 資 本

繰 延 税 金 負 債

( 純 資 産 の 部 )

そ の 他

負 債 合 計 0 

損  益  計  算  書
(自 平成＿年＿月＿日  至 平成＿年＿月＿日)

(単位：円)

100,000,000 

50,000,000 

50,000,000 

3,000,000 

47,000,000 

650,000 

470,000 

100,000 

0 1,220,000 

845,000 

365,000 

35,100 

10,000 1,255,100 

46,964,900 

1,000,000 

20,000 

3,000 

0 

0 1,023,000 

10,000 

500,000 

0 

0 510,000 

47,477,900 

20,000,000 

△10,525,000 9,475,000 

38,002,900 

金 額科 目

支 払 利 息

特 別 損 失

賞 与 引 当 金 戻 入 額

営 業 外 費 用

売 上 総 利 益

売 上 原 価

販 売 費 及 び 一 般 管 理 費

そ の 他

為 替 差 益

受 取 利 息

売 上 高

営 業 外 収 益

営 業 利 益

受 取 配 当 金

た な 卸 資 産 評 価 損

経 常 利 益

そ の 他

為 替 差 損

特 別 利 益

当 期 純 利 益

固 定 資 産 売 却 益

製 品 保 証 引 当 金 戻 入 額

前 期 損 益 修 正 益

貸 倒 引 当 金 繰 入 額

そ の 他

税 引 前 当 期 純 利 益

法 人 税 、 住 民 税 及 び 事 業 税

固 定 資 産 除 売 却 損

前 期 損 益 修 正 損

法 人 税 等 調 整 額

そ の 他

流動資産 流動負債

総資本

自己資本

売上高

原価

(参考)財務情報サンプル

最新の年度の貸借対照
表及び損益計算書から
転記してください。

入力対象の財務情報の
決算年月日を入力してく
ださい。

上記項目を入力すると
自動で入力されます。
操作不要です。

ファイル添付も可能です
（1ファイル・1MB）

申請フォームに沿って必要情報を入力します。手順3

財務情報



28

3-2.公募申請- 事業情報① -

事業名称を入力してくだ
さい。

事業で取組む業種につ
いて、最も近いものを選
択してください。
Shiftを押しながら選択す
ることで、複数選択も可
です。

「事業実施計画書のと
おり」と記載してください。
この先頭の文章入力欄
は必須です。

テキストボックス・ファイル添付が10セット
表示されています

申請フォームに沿って必要情報を入力します。手順3

事業情報①

記入例）
事業実施計画書のとおり

以降のテキストボックス・
ファイル添付は使用しま
せん。
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3-2.公募申請- 事業情報② -

事業情報②

全て必須項目です。

申請フォームに沿って必要情報を入力します。手順3

内容は提出書類の事業実施計
画書にて確認しますので、すべて
「事業実施計画書のとおり」と記
入してください。

記入例）
• 事業実施計画書のとおり

記入例）
• 事業実施計画書のとおり

記入例）
• 事業実施報告書のとおり。
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3-2.公募申請- 事業情報その他 -

事業情報その他

申請フォームに沿って必要情報を入力します。手順3

応募する事業名（IoT等導入計
画策定事業／IoT等設備投資事
業）を記載してください。

記入例）
• IoT等設備投資事業
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3-2.公募申請- その他書類① -

その他書類①

申請フォームに沿って必要情報を入力します。手順3

以下は必須提出資料です。
様式ファイルのダウンロードは
P.10を参照してください。
＜様式ファイル掲載ページ＞
https://jgrants.go.jp/subsi
dy/128

事業実施提案書、事業
実施計画書：
別紙様式１及び別紙様式２又
は様式３を添付してください。別
紙様式１には、代表者印を押印
願います。

履歴事項全部証明書、
決算報告書：
履歴事項全部証明書と決算報
告書（2期分）を添付してくださ
い。

岐阜県納税証明書、
消費税等納税証明書：
岐阜県納税証明書と消費税等
納税証明書を添付してください。

複数ファイルがある場合、添付するファイルの形式が異なる場合は、Zipファイルにまとめてください。

積算金額の根拠書類
申請金額の根拠となる書類（見
積書、価格表等）を添付してくだ
さい。

申請者の業種及び主た
る事業がわかる資料：
資料をアップロードしてください。
ファイル容量は１６MB以下、複
数ファイルがある場合はZipファイ
ルに圧縮してください。
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3-2.公募申請- その他書類② -

その他書類②

申請フォームに沿って必要情報を入力します。手順3

必須書類以外は、その他書類
②に添付します。

県内中小企業以外の
者の場合（必須）

事情説明書：
県内中小企業とみなすことができ
る説明書（任意様式）を添付
してください。
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3-2.公募申請- 事業の予定期間、経費に関する情報 -

事業の予定期間、経費に関する情報

手順3

経費に関する情報については、経費明細ファイルの記載内容と、入力欄の数値が合致するように設定してください。

経費内訳は必須添
付です
ファイルを添付してください

経費明細ファイルの補助金申
請額の合計額を入力

経費明細ファイルの補助対象経
費の合計額を入力

経費明細ファイルの補助事業に
要する経費の合計額を入力

事業開始日が選べます
• 「交付決定日から開始」と
すると開始日は設定なし
（枠が灰色）になります

• 「指定日から開始」とすると
任意の日付を設定できま
す

• 事業終了日は日付を設定
してください

申請フォームに沿って必要情報を入力します。

経費内訳Excel：
経費内訳ファイルを添付してくださ
い。この際、ファイルの名称は
「（事業者名）経費内訳」として
ください。
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3-2.公募申請

必要項目の入力が完了したら、最下部の「プレビュー」ボタンを押下します。

全ての必須入力項目・必須添付書類に対応しないとプレビューできません。プレビューを押しても次の画
面に遷移しない場合、必須入力が未入力か、不正な入力があるので、修正してください。

手順4

手順5 公募申請プレビュー画面に遷移します。内容確認し、問題なければ「保存」ボタンを押下します。

「保存」ボタンを押下した段階では、まだ事務局に申請が提出されません。

「保存」「修正」
ボタンは最下部
にあります

ステイタスが「下書き中」の状態に遷移します

XXX事業 を作成しました

以下のような緑の表示が出たら保存成功です

下書き中の状態では、申請は事務局へ送付されていません。
事務局へ申請を送付するためには、申請操作が必要です。



35

3-2.公募申請

手順6 内容を確認し、問題なければ「申請する」ボタンを押下します。確認用ポップアップウィンドウの「申請する」ボ
タンを押下します。

スクロールして内容確認
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3-2.公募申請

手順7 公募申請が「申請済み」の状態に遷移します。

手順8 公募申請後、採択結果通知を受けるまでの事務局側のステータスの変化を確認することができま
す。

手順9 マイページにて、申請した補助金事業が事業一覧の欄に表示されます。事業名を押下すると、事業
詳細画面が表示されます。

公募申請の状況 事務局の確認状況

受付済み 申請を受け付けた状態（事務局で接受した状態）。

確認中 申請内容について、担当者が審査・確認している状態

承認済み 事務局の中で、採択・不採択が決定されているが、
採択結果は、事業者へ通知されていない状態。

通知済み 事務局から事業者へ採択・不採択の結果が通知されている状態。
採択結果はメールで通知される。

申請済みの状態で、申請内容修正や申請取り消しを実施する場合は、事務局に電話およびメー
ルで連絡し、申請の差し戻しもしくは棄却を依頼してください。


