
（表―１）　　　　　

発注者 受注者 提出

提示
（受注

者
保管）

監督員
へ連絡

着手届 様式２０ ○ ○

現場代理人、主任技術者、管理技術者届 様式２２ 建設業法２６条、工事請負約款１０条 ○ ○

請負代金内訳書 様式２４
工事請負約款３条
共通仕様書１－１－４

○ △ 発注者が必要と認めて指示したときは提出。

工程表
（約款に基づく簡易なもの）

工事請負約款３条 ○ △ 発注者が必要と認めて指示したときは提出。

建設業退職金共済組合
 掛金収納書

共通仕様書１－１－４４ ○ ○
共済証紙の購入状況を把握するため、共済証紙の受払簿その他関係資料につ
いて提出を求めることがある。

請求書(前払金） 工事請負約款34条第1項 ○ ○

コリンズﾞ登録内容確認書
（受注、変更、竣工、訂正）

コリンズシステム 共通仕様書１－１－６ ○ ○ ＣＯＲＩＮＳへの登録時(受注・変更・完成・訂正）にそれぞれ提示する。

再生資源利用計画書及び利用促進計画書
-建設副産物搬入工事用-

建設副産物情報
交換システム

共通仕様書１－１－１９ ○ ○
該当する建設資材を搬入する予定がある場合、建設副産物情報交換システムに
より作成し、施工計画書へ含めて提出する。

再生資源利用計画書及び利用促進計画書
-建設副産物搬出工事用-

建設副産物情報
交換システム

共通仕様書１－１－１９ ○ ○
該当する建設資材を搬出する予定がある場合、建設副産物情報交換システムに
より作成し、施工計画書へ含めて提出する。

建設廃棄物処理委託契約書の写し
廃棄物処理法施行令
第６条の２　（H16.6.30通知）

○ ○

施工打ち合わせ記録簿 様式１２－１ 共通仕様書１－１－９ ○ ○ ○ 工事着手後1～2週間以内に工事着手前協議を実施しその記録を提出する。

施工計画書
様式１

（記載例）
共通仕様書１－１－５ ○ ○

変更施工計画書については、変更した部分のみ提出。施工計画に大きく影響しな
い数量の増減のみの変更については、提出不要。

基本計画書（工事の一時中止） 共通仕様書１－１－１４ ○ ○
工事の一時中止する期間の工事現場の維持・管理に関する計画書
監督員に提出し承諾をえること。

設計図書の照査確認資料
(契約書18条に関する事実があった場合）

様式１２
（資料を添付）

○ ○ 契約書18条第1～5号に該当する事実があった場合のみ協議書として提出する。

設計図書の照査確認資料
(契約書18条に関する事実がない場合）

○ ○ 契約書18条第1～5号に該当する事実がない場合、監督員へ提示とする。

施工体制台帳 様式１８ 共通仕様書１－１－１１ ○ ○

下請人契約書の写し 共通仕様書１－１－１１ ○ ○

施工体系図 様式１９－１，２ 共通仕様書１－１－１１ ○ ○

指示・承諾・協議・提出・報告書 様式１２ ○ ○ ○

使用材料調書 様式１３ 共通仕様書第２編材料編 ○ ○ 設計図書で指定した材料について、その品質を証明する資料を添付し提出する。

材料納入伝票 ○ ○ 提出する必要はないが、受注者で整理すること。

段階確認依頼 共通仕様書１－１－２０ ○
監督員の立会が必要な場合には、あらかじめ立会いの内容・日時を監督員へ連
絡する。

段階確認報告書 共通仕様書１－１－２０ ○
段階確認報告書に添付する資料については新たに作成する必要はない。
（受注者が作成する出来形管理資料に、段階確認を実施した実測値を手書き等
で記入する。）

休日・夜間作業届 様式８ 共通仕様書１－１－３９ ○

官公庁の休日または、夜間に作業を行う場合は、事前にその理由を監督員に連
絡しなければならない。
ただし、現道上での工事については、書面にて提出しなければならない。
施工計画書や週間工程打ち合わせ等、受注者と発注者双方が事前に把握してい
る場合は、提出不要とする。

安全訓練実施資料 共通仕様書１－１－２９ ○ ○
施工計画書等で計画した安全研修・訓練の実施状況を現場で保管する。
ただし、監督員等から提示を求められた場合、提示する。

工事事故速報 共通仕様書１－１－３２ ○
工事の施行中に事故が発生した場合は、直ちに監督員に連絡するとともに、事故
の概要を書面により速やかに提出する。。

工事事故報告書 共通仕様書１－１－３２ ○ ○
監督員が指示する期日までに事故発生報告書を提出すること。
添付資料については、監督員の指示に従うこと。

工
程

管
理

工事履行報告書 様式１６
工事請負約款１１条
共通仕様書１－１－２７

○ ○ 施工状況写真添付。実施工程表は提示。

出来形管理図表
出来形管理図表によ

る
共通仕様書１－１－４１ ○ ○

施工中は提示とし、段階確認の時は、監督員の指示によるものとする。
工事完成時に、提出する。

出来形数量計算書 共通仕様書１－１－２１ ○ ○

出来形図面 共通仕様書１－１－２１ ○ ○

品質管理図表 品質管理図表による 共通仕様書１－１－４１ ○ ○
施工中は提示とし、段階確認の時は、監督員の指示によるものとする。
工事完成時に、提出する。

材料品質証明資料
様式１２

（資料を添付）
共通仕様書第２編材料編 ○ ○ 設計図書で指定した材料がある場合に提出する。

認定請求書
第２号様式

（第４条関係）
工事請負約款３４条第４項
前払金の事務取扱要綱第４条

○ ○

履行報告書
共通仕様書１－１－２３
前払金の事務取扱要綱第４条

○ ○

請求書（中間前払金）
第３号様式

（第４条関係）
工事請負約款３４条第３項
前払金の事務取扱要綱第４条

○ ○

出来形届書 様式２５ 共通仕様書１－１－２３ ○ ○

出来形写真 建設工事施工管理基準７ ○ ○

出来形調書（検査調書） 共通仕様書１－１－２３ ○ ○

出来形検査写真 共通仕様書１－１－２３ ○ ○

請求書（出来形）
工事請負約款３４条
共通仕様書１－１－２３

○ ○

契約履行期間の延長申請書 共通仕様書１－１－１６ ○ ○

支給材料受領書 様式２ 工事請負約款１５条 ○ ○

支給材料精算書 様式３ 工事請負約款１５条 ○ ○

貸与品借用書 様式４ 工事請負約款１５条 ○ ○

現場発生品調書 様式５ 工事請負約款１５条 ○ ○

産業廃棄物管理票(マニフェスト) ○ ○

マニュフェストの集計－廃様１ 廃様１ ○ ○

マニュフェストの集計－廃様２ 廃様２ ○

完成届 様式２７ 共通仕様書１－１－２２ ○ ○

完成写真 建設工事施工管理基準７ ○ ○

請求書（完成時） ○ ○

出来形管理図表
出来形管理図表によ

る
共通仕様書１－１－４１
建設工事施工管理基準７

○ ○
出来形管理図表（完成時）の提出については、電子納品とする。
※打ち出し提出を受注者に強要しない。

品質管理図表 品質管理図表による
共通仕様書１－１－４１
建設工事施工管理基準７

○ ○
品質管理図表（完成時）の提出については、電子納品とする。
※打ち出し提出を受注者に強要しない。

工事写真
共通仕様書１－１－４１
建設工事施工管理基準７

○ ○
工事写真（完成時）の提出については、電子納品とする。
※打ち出し提出を受注者に強要しない。

完成検査写真 共通仕様書１－１－２３ ○ ○

工事日誌
共通仕様書１－１－４１
建設工事施工管理基準７

○ ○
受注者が任意で作成。
発注者から提示を求める場合有。

創意工夫・社会性等の報告書 工評様式６，７ 共通仕様書１－１－３３ ○ ○

工事完成図 ○ △
監督員の指示により、電子納品ガイドラインに基づき、電子成果品で納入する。

施設管理台帳 ○ △
監督員の指示により、電子納品ガイドラインに基づき、電子成果品で納入する。

再生資源利用実施書
-建設副産物搬入工事用-

建設副産物情報
交換システム

共通仕様書１－１－１９ ○ ○
該当する建設資材を搬入した場合、建設副産物情報交換システムにより作成して
提出する。

再生資源利用実施書
-建設副産物搬出工事用-

建設副産物情報
交換システム

共通仕様書１－１－１９ ○ ○
該当する建設資材を搬出した場合、建設副産物情報交換システムにより作成して
提出する。

中
間
前
払
金

工事数量の計算等にあたっては、土木工事数量算出要領(案）を適用する。
契約数量以外の任意施工に関わる部分（設計図書に明示していないもの）の提
出は不要とする。

出
来
形
管
理

品
質

管
理

施
工
状
況

出
来
形
検
査

工
事
書
類

共通仕様書１－１－３
共通仕様書１－１－４０

工事を施工するため、締結した下請契約についてすべて提出する。
施工体制台帳に係る書類提出について（国官技第70号、H13.3.30国営技第30号）
に基づき作成

その他

施
工
計
画

施
工
計
画

書類名称

提　　出　　書　　類　　一　　覧　　表

書類作成者

施
工
管
理

安
全
管
理

書類作成の根拠

工
事
完
成

工期延期

現場発生品

契
約
関
係
書
類

工事検査時までに監督員並びに検査員へ原本を提示。
原本とマニフェスト集計表が整合しているかを確認

そ
の
他

支
給
品

契約関係
書類

工事書類

中間前払の条件がある工事

その他

備考様式

工
事
着
手
前

契約関係書類

その他

工事完成図書

作
成

時
期

種別

施
工
中


