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分類
Ａ３ － １－ ２－ ６

番号

保存
常(0)年 平成 年 月 日まで

区分

交 規 第 ２ ３ ８ 号

平成１７年３月１８日

一部改正 平成26年３月19日交規第187号

各 警 察 署 長 殿

交 通 部 長

警察署再編後に新設する警部交番における道路使用許可申請等の事務取扱について

警察署再編後に新設する警部交番（以下「警部交番」という。）においては、住民の利

便性を図るため、現在、交番等で取り扱っている事務に加え、道路使用許可申請、通行禁

止道路における通行許可申請、駐車禁止道路における駐車許可申請、及び駐車禁止除外指

定車標章記載事項変更申請の業務についての事務を別添のとおり取り扱うことができるこ

ととしたので、事務処理に誤りのないようにされたい。

なお、該当しない警察署にあっては執務の参考とされたい。
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別添

警部交番における道路使用許可等の事務取扱要領

第１ 共通事項

１ 取扱事務

(1) 道路使用許可申請

(2) 通行禁止道路における通行許可申請

(3) 駐車禁止道路における駐車許可申請

(4) 駐車禁止除外指定車標章記載事項変更申請

２ 取扱時間

警察署窓口事務の執務時間（執務時間は、岐阜県の休日を定める条例第１条第１

項の規定する休日を除き午前８時30分から午後５時15分まで）

３ 取扱地域

原則として、旧警察署の管内（神岡警部交番にあっては旧上宝村の地域を除く）の

地域とする。

第２ 道路使用許可申請の事務取扱要領

１ 取扱対象

警部交番で取扱うことができる許可対象は、地域における祭礼行事等で、恒例的に

実施されかつ簡易なもので、次の形態によるものとする。

○道路に、みこし等を出し、又はこれらを移動すること。

○道路において、盆踊りその他これに類する行為をすること。

○道路において、バザー、校内マラソン等を行うこと。

警部交番の勤務員（以下「交番勤務員」という。）は、上記以外の申請（事前相談

を含む。）があった場合には、警察署交通課道路使用許可担当者（以下「署担当者」

という。） に即報し、その指示を受けること。

２ 警部交番での受理要領

(1) 形式的要件の審査

交番勤務員は、道路使用許可申請書の提出を受けたときは、申請書等が「道路使

用許可取扱要綱」（平成４年２月20日付け交規発第52号）に従い、定められた要件

に適合しているかどうか審査し、適合していないものについては、補正を求める等

適切な措置をとること。

受付印は、受領の日をもって、道路使用許可申請書に押印する。また、手数料に

ついては、道路使用許可申請手数料納付書に貼付し納入された岐阜県収入証紙の貼

付高の当否を調査し、受領した日付をもって消印をする。なお、手数料免除等につ

いては、「道路使用許可に関する手数料の取扱いについて」（平成23年12月３日付

け交規第539号）によること。

(2) 署担当者への報告

交番勤務員は、申請の内容に疑義が生じた場合は、直ちに署担当者に報告し、指

示を受けること。

(3) 受理番号の付与
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交番勤務員は、申請書を受理した場合は、署担当者に連絡し受付番号をとり、そ

の番号を申請書に押印した受付印の所定の欄に記載すること。

(4) 警察署への引継ぎ

受理した申請書等を、署担当者に確実に引継ぎを行うこと。

３ 警察署における処理要領

(1) 受付番号の付与

署担当者は、交番勤務員から道路使用許可申請を受理した旨の連絡を受けた時は

道路使用許可申請受理簿に必要事項を記載するとともに、一連番号を付与すること。

(2) 申請書等の確認

署担当者は、交番勤務員から道路使用許可申請書等の引継ぎを受けたときは、引

継書類を確認すること。

(3) 審査

署担当者は、「道路使用許可取扱要綱」（平成４年２月20日付け交規発第52号）

に従い、所定の要件を具備しているか審査する。

(4) 決裁

署担当者は、道路使用許可申請の要件を具備していると認められるものについて

は、道路使用許可証を作成して、警察署長の決裁を受けること。

(5) 控えの保存

署担当者は、決裁後控えを警察署にて保存すること。

(6) 警部交番への引継ぎ

署担当者は、道路使用許可証を交番勤務員へ確実に引継ぎを行うこと。

４ 警部交番における交付要領

交番勤務員は、道路使用許可証を交付し、署担当者に「交付日、被交付者名」を連

絡すること。

第３ 通行許可申請及び駐車許可申請の事務取扱要領

１ 警部交番での受理要領

(1) 形式的要件の審査

交番勤務員は、通行許可及び駐車許可申請書の提出を受けたときは、申請書等が

法令等に定められた要件に適合しているかどうか審査し、適合していないものにつ

いては、補正を求める等適切な措置をとること。受付印は、受領の日をもって、申

請書に押印すること。

(2) 署担当者への報告

交番勤務員は、申請の内容に疑義が生じた場合は、直ちに署担当者に報告し、指

示を受けること。

(3) 受理番号の付与

交番勤務員は、申請書を受理した場合は、署担当者に連絡し受付番号をとり、そ

の番号を申請書に押印した受付印の所定の欄に記載すること。

(4) 警察署への引継ぎ

受理した申請書等を、署担当者に確実に引継ぎを行うこと。

２ 警察署における処理要領
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(1) 受付番号の付与

署担当者は、交番勤務員から通行許可・駐車許可申請を受理した旨の連絡を受け

た時は、通行許可・駐車許可申請受理簿に必要事項を記載するとともに、一連番号

を付与すること。

(2) 申請書等の確認

署担当者は、交番勤務員から通行許可・駐車許可申請書等の引継ぎを受けたとき

は、引継書類を確認すること。

(3) 審査

署担当者は、法令等に従い所定の要件を具備しているか審査すること。

(4) 決裁

署担当者は、通行許可・駐車許可申請の要件を具備していると認められるものに

ついては、通行許可証・駐車許可証を作成して、警察署長の決裁を受けること。

(5) 控えの保存

署担当者は、決裁後控えを警察署にて保存すること。

(6) 警部交番への引継ぎ

署担当者は、通行許可証・駐車許可証を交番勤務員へ確実に引継ぎを行うこと。

３ 警部交番における交付要領

交番勤務員は、通行許可証・駐車許可証を交付し、署担当者に「交付日、被交付者

名」を連絡すること。

第４ 駐車禁止除外指定車標章記載事項変更申請の事務取扱要領

１ 警部交番での受理要領

(1) 形式的要件の審査

交番勤務員は、駐車禁止除外指定車標章記載事項変更申請書の提出を受けたとき

は、申請書等が法令等に定められた要件に適合しているかどうか審査し、適合して

いないものについては、補正を求める等適切な措置をとること。受付印は、受領の

日をもって、申請書に押印すること。

(2) 署担当者への報告

交番勤務員は、申請の内容に疑義が生じた場合は、直ちに署担当者へ報告し、指

示を受けること。

(3) 受理番号の付与

交番勤務員は、申請書を受理した場合は、署担当者に連絡し受付番号をとり、そ

の番号を申請書に押印した受付印の所定の欄に記載すること。

２ 警部交番での変更要領

(1) 記載事項変更

交番勤務員は、駐車禁止除外指定車標章記載事項変更申請の要件を具備している

と認められるものについては、変更する箇所を二本線で削除し、新たに指定した事

項を記載すること。

(2) 決裁

交番所長は、内容を確認し変更した箇所に、公安委員会印を押印すること。

(3) 謄本の作成
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変更後の標章の謄本を作成し、申請書に添付すること。

３ 警部交番における交付要領

(1) 申請者への交付

標章は原則として即日交付とし、申請者を待たせている間に決裁を受け交付する

こと。

(2) 警察署への引継ぎ

受理した申請書・標章の謄本等の一式を、署担当者に確実に引継ぎを行うこと。

４ 警察署における処理要領

(1) 交通規制課への連絡

署担当者は、交番勤務員に受理番号を付与した場合は、駐車禁止除外指定車台帳

を変更する必要があるため、交通規制課に「取扱交番名」「標章番号」「申請者の

氏名」「変更内容」「変更日」を電話連絡すること。

(2) 申請書等の確認

署担当者は、交番勤務員から申請書等の引継ぎを受けたときは、引継書類を確認

すること。

(3) 申請書等の保存

署担当者は、申請書等を警察署にて保存すること。

附 則（平成17年３月18日付け交規第238号）

この要領は、平成17年４月１日から適用する。

附 則（平成26年３月19日付け交規第187号）

この要領は、平成26年４月１日から適用する。


